TIETOSUOJASELOSTE
Henkilbtietolaki (523/1999) 10 § ja 24 §

Lue tayttdohjeet ennen rekisteriselosteen Laatimispéiva
tayttamista. Kayta tarvittaessa liitetta. 17.5.2018

1a
Rekisterin-
pitaja

2
Yhteyshenki-
16 rekisteria
koskevissa
asioissa

3

Rekisterin nimi
4

Henkilotieto-
jen kasittelyn
tarkoitus

5
Rekisterin
tietosisalto

6
Saannonmu-
kaiset tieto-
lahteet

Nimi
Ahtarin kaupunki

Osoite

Ostolantie 17, 63700 Ahtari

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite)
06 2525 6000

Nimi

Jutta-Kaisa Mikkola

Osoite

Ostolantie 17, 63700 Ahtari

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite)

p. 06 2525 6000, jutta-kaisa.mikkola@abhtari.fi

Tweb asianhallinta ja padtdksenteko

Kaupungilla vireilld olevien ja paattyneiden (hallinnollisten) asioiden sekéa niihin
liittyvien asiakirjojen ja toimenpiteiden hallinta seké niihin liittyva paatdksenteko.

Asian vireillesaattaja, asiasisdltd, asian toimenpiteet ja toimenpiteisiin liittyvét
asiakirjat. Asiaan eri késittelyvaiheisiin liittyvat henkil6t sekd heiddn
yhteystietonsa. Jarjestelmén kayttdjat.

Asian vireillesaattaja, asian eri kdsittelyvaiheisin liittyvat henkil6t kukin omalta
osaltaan. Tiedot kerdtddn asiaan liittyvistd asiakirjoista sekd tapahtumista.
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7_ . ... Kuntalain mukaisen muutokenhaun takia kaupunginvaltuuston, kaupunginhallituksen
Tietojen saan-

nénmukaiset S€kd lautakuntien julkiset péytdkirjat ja muutoksenhakukelpoiset julkiset
luovutukset Viranhaltijapddtokset julkaistaan muutoksenhakuajaksi kaupungin kotisivuille.

8

Tietojen siirto = s

EU:n tai ETA:n £/ SITeta

ulkopuolelle
A Manuaalinen aineisto
Péittyneiden asioiden paperiaineisto sdilytetddn keskusarkistossa, lukituissa
vdilarkistotiloissa tai lukituissa tomistotiloissa lukituissa kaapeissa. Keskenerdisien
asioiden aineistot sdilytetddn lukittujen toimistohuoneiden lukituissa kaapeissa.

9

Rekisterin

SUOjauksen B ATK:lla kasiteltavat tiedot

periaatteet

Kayttdjilla henkilokohtaiset kadyttdjatunnukset ja salasanat.

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa itsedan koskevat rekisteritiedot. Tarkastusoikeus
toteutetaan viivytyksetta ja sen kayttdminen on maksutonta kerran vuoden aikana
toteutettuna (HetiL 26 §). Tarkastusoikeus voidaan evata ainoastaan poikkeustapauksessa
(HetiL 27 §).

10 Tarkastuspyyntd tehdaan henkilokohtaisen kaynnin yhteydessa taikka omakatisesti
Tarkastus- - . o Y
. allekirjoitetulla tai muulla luotettavalla tavalla varmennetulla asiakirjalla. Rekisterdidyn
oikeus e . . . gy
henkildllisyys tarkastetaan ennen tietojen antamista ja ne antaa asiasta paattaneen
maaraama henkild. Rekisteroidylla on oikeus tutustua ja nahda itsedan koskevat tiedot ja
pyynnosta saada kopiot niista kirjallisena (HetiL 28 §).
Rekisterin tarkastuspyynnon vastaanottaa rekisterin vastuuhenkild.
Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytysta oma-aloitteisesti tai rekisteroidyn
vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai taydennettava rekisterissa oleva, kasittelyn
tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkilétieto.
1 Rekisterinpitdjan on myos estettava tallaisen tiedon leviaminen, jos tieto voi vaarantaa
. . rekisteroidyn yksityisyyden suojaa tai hanen oikeuksiaan Hetil 29 §.
Oikeus vaatia : : — : . : T
tiedon Tarkastusoikeuden toteuttamiseksi ja tiedon korjaamiseksi tulee ottaa yhteytta rekisteria

hoitavaan henkil6én. Jos tiedon korjaamisesta tai tarkastusoikeuden toteuttamisesta
kieltdydytaan, rekisterdidylle annetaan kirjallinen kieltaytymistodistus ja rekisterdidylla on
oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella: Tietosuojavaltuutetun
toimisto, PL 800, 00521 Helsinki. Tietosuojavaltuutettu voi antaa rekisterinpitajalle
maarayksen tiedon korjaamisest

korjaamista

12

Muut henkilo-
tietojen kasit-
telyyn liitty-
vit oikeudet



