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VALTUUSTON TYOJARJESTYS

1 LUKU

YLEISET MAARAYKSET

1 § Valtuuston toiminnan jirjestelyt

Valtuuston toimikauden ensimmdisen kokouksen kutsuu koolle kaupunginhallituksen
puheenjohtaja, ja kokouksen avaa idltéfin vanhin 1dsnd oleva valtuutettu, joka johtaa puhetta, kunnes
valtuuston puheenjohtaja ja varapuheenjohtajat on valittu.

Valtuustossa on kolme varapuheenjohtajaa.

Valtuuston toiminnan siséisté jérjestelyd koskevien asioiden valmistelua johtaa valtuuston
puheenjohtaja, joliei valtuusto toisin paata.

Valtuuston kokousten pd&ytékirjanpitdjind toimii ja sen muistakin sihteerin tehtdvistd huolehtii
hallintojohtaja, jollei kaupunginvaltuusto toisin péadta.

2 § Valtuustoryhmén muodostaminen

Valtuutetut voivat valtuustotydskentelyd varten muodostaa valtuustoryhmié.

Valtuustoryhmén muodostamisesta, nimesta ja puheenjohtajasta on annettava valtuustolle
kirjallinen ilmoitus, joka on kaikkien ryhméén liittyvien valtuutettujen allekirjoitettava. Ilmoitus

jitetddn valtuuston puheenjohtajalle,

Valtuustoryhméni pidetddn myos yhtéd valtuutettua, jos hin on tehnyt 2 momentissa tarkoitetun
ilmoituksen.

3 § Valtuustoryhmiiiin liittyminen seki siiti eroaminen tai erottaminen

Liittymisestd valtuustoryhmaéén ja siitd eroamisesta valtuutetun on ilmoitettava kirjallisesti
valtuustolle. Liittymisilmoitukseen on liitettdvé asianomaisen ryhmén kirjallinen hyviksyminen.

Jos valtuutettu on erotettu valtuustoryhmésté, valtuustoryhmaén on ilmoitettava tdsté kirjallisesti
valtuustolle.

4 § Istumajirjestys

Valtuutetut istuvat kokouksessa valtuustoryhmittiin puheenjohtajan hyviksyméin
istumajirjestyksen mukaisesti.

Oikeuskaytinndssa valtuustoryhmié ei ole katsottu kaupungin toimielimiksi.
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2 LUKU
VALTUUTETUN ALOITEOIKEUS
5 § Valtuutettujen aloitteet

Kokouskutsussa mainittujen asioiden késittelyn jalkeen on valtuustoryhmélld ja valtuutetulla oikeus
tehdi kirjallisia aloitteita kaupungin toimintaa ja hallintoa koskevista asioista. Aloite annetaan
puheenjohtajalle.

Aloitetta ei oteta heti késiteltdviksi, vaan se l&hetetddn kaupunginhallituksen valmisteltavaksi.
Valtuusto voi erikseen p##ttad, ettd aloitteesta kdydaan lahetekeskustelu siitd, miten asia on
valmisteltava.

Kaupunginhallituksen on vuosittain kesékuun loppuun mennessé esitettivi valtuustolle luettelo
valtuutettujen tekemista ja kunnanhallitukselle 1dhetetyistd aloitteista, joita valtuusto ei edellisen
vuoden loppuun mennessi ole lopullisesti kisitellyt. Samalla on ilmoitettava, mihin toimenpiteisiin
niiden johdosta on ryhdytty. Valtuusto voi todeta, mitk4 aloitteista on késitelty loppuun

6 § Kaupunginhallitukselle osoitettava kysymys

Vihintiin neljisosa valtuutetuista voi tehdd kaupunginhallitukselle osoitetun kirjallisen
kysymyksen kaupungin toimintaa ja hallintoa koskevasta asiasta.

Kaupunginhallituksen on vastattava kysymykseen viimeistién siind valtuuston kokouksessa, joka
ensiksi pidetddn 2 kk:n kuluttua kysymyksen tekemisesta.

Jos kysymysté kisiteltdessd tehddin ehdotus tilapdisen valiokunnan asettamisesta tutkimaan
kysymyksessd tarkoitettua asiaa, valtuuston on pédtettiva tastd. Muuta pdétosti el kysymyksen
johdosta saa tehda.

7 § Kyselytunti

Valtuutetulla on oikeus esittid kaupunginhallitukselle kyselytunnilla vastattavaksi lyhyiti enintiin
5 minuutin pituisia, kulloinkin yhteen asiaan kohdistuvia kysymyksid kaupungin hallinnon ja
talouden hoitoa koskevista asioista.

Kyselytunti jirjestetddn tarvittaessa kaupunginvaltuuston kokouksen jilkeen.
Kysymyksen voi esittdd suullisena tai kirjallisena. Kysymykset, joihin vastaaminen edellyttdd
etukéteisvalmistelua, on esitettiivd kirjallisena.

Kirjallinen kysymys on toimitettava kaupunginvirastoon viimeistddn 7 pdivii ennen valtuuston
kokousta. MyShemmin toimitetut kysymykset sekd kysymykset, joihin ei kyselytunnilla ehdité
vastata, siirtyvit seuraavaan kyselytuntiin. Kysymykset otetaan vastattaviksi niiden
saapumisjarjestyksessd. Puheenjohtajalla on kuitenkin oikeus méaritd tasapuolisuutta noudattaen
muukin vastaamisjdrjestys.

Saatuaan kaupunginhallitukselta vastauksen kysymyksen esittdjaild on oikeus tehd4 kaksi asiaan
littyvida ITyhyttd lisdkysymystd. Kysymysten johdosta ei kdydd keskustelua.
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Pubeenjohtajana kyselytunnilla toimii valtuuston puheenjohtaja. Kyselytunti on julkinen.

3 LUKU

VALTUUSTON KOKOUKSET

8 § Kokouskutsu

Kutsu valtuuston kokoukseen on vahintdin 4 pdivii ennen kokousta ldhetettdvd erikseen kullekin
valtuutetulle sekd niille, joilla on kokouksessa 14snéolo- ja puheoikeus. Samassa ajassa on
kokouksesta annettava yleisesti tieto julkisten kuulutusten ilmoitustaululla. Kokouskutsussa on
ilmoitettava kokouksen aika ja paikka sekd késiteltdvit asiat.

9 § Esityslista

Esityslista, joka siséltdd selostuksen késiteltévistd asioista ja ehdotukset valtuuston paitoksiksi, on
lahetettéivd kokouskutsun yhteydessid, jolleivit erityiset syyt ole esteeni.

Valtuusto voi pdittdd, kuinka monelle varavaltuutetulle esityslista toimitetaan.
10 § Kokouksesta tiedottaminen

Valtuuston kokouksen ajasta ja paikasta tiedotetaan ennen kokousta niissé tiedotusvilineissé, joissa
valtuusto on pédttinyt kokouksistaan ilmoittaa,

11 § Varavaltuutetun kutsuminen
Valtuutetun, joka on estynyt hoitamasta valtuutetun tointaan tai joka on esteellinen késittelemiin
jotakin asiaa, on viipymattd ilmoitettava asiasta valtuuston puheenjohtajalle. Puheenjohtajalle

tehtdvd ilmoitus voidaan jéttda myds kaupunginvaltuuston sihteerille.

Saatuaan valtuutetulta tai muuten luotettavasti tiedon esteesti tai esteellisyydestd, puheenjohtajan
on kutsuttava valtuutetun sijaan kuntalain 11 §:n 1 momentissa tarkoitettu varavaltuutettu.

Puheenjohtajan on tarvittaessa saatettava valtuutetun ja muun ldsndoloon oikeutetun henkilén
esteellisyys valtuuston ratkaistavaksi.

12 § Kaupunginhallituksen edustus valtuuston kokouksessa

Kaupunginhallituksen puheenjohtajan ja kaupunginjohtajan on oltava lasni valtuuston kokouksessa.
Heidé4n poissaolonsa ei estd asioiden késittel ya.

Kaupunginhallituksen jésenilld on ldsndolo-oikeus.

Edelld mainitulla henkil6114 on oikeus ottaa osaa keskusteluun, mutta ei patSksen tekemiseen,
jollei hén ole samalia valtuutettu.
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13 § Kokouksen johtaminen ja tilapiinen puheenjohtaja

Puheenjohtajan tehtdvini on johtaa asioiden késittelyd sekd pitdd huolta jarjestyksestd valtuuston
kokouksessa. Puheenjohtaja saa varoituksen annettuaan maératd poistettavaksi henkilon, joka
kayttdytyy sopimattomasti. Jos syntyy epéjérjestys, puheenjohtajan on keskeytettivi tai lopetettava
kokous.

Puheenjohtaja voi tarvittaessa valtuuston suostumuksella luovuttaa puheenjohdon kokouksessa
varapuheenjohtajalle ja osallistua siné aikana kokoukseen jasenend.

Jos seké puheenjohtaja ettd varapuheenjohtajat ovat poissa tai esteellisié jossakin asiassa, valitaan
kokoukselle tilapdinen puheenjohtaja.

14 § Nimenhuuto

Lisnd olevat valtuutetut ja varavaltuutetut todetaan nimenhuudolla, joka toimitetaan
aakkosjérjestyksessa.

Nimenhuudon jéilkeen puheenjohtaja toteaa esteen ilmoittaneet valtuutetut ja ldsné olevat
varavaltuutetut sekd onko valtuusto laillisesti koolle kutsuttu ja piitdsvaltainen.

15 § Lisni olevat valtuutetut ja varavaltuutetut

Lasnid oleviksi katsotaan valtuutetut ja varavaltuutetut, jotka ovat saapuneet kokoukseen eivitki ole
ilmoittaneet siitd poistuvansa tai joita muuten ei ole todettu poissa oleviksi.

Puheenjohtaja voi toimittaa kokouksen kestiessé tai kokoustauon patyttyd uuden nimenhuudon,
jos se 1dsné olevien toteamiseksi on tarpeen.

16 § Asioiden Kiisittelyjirjestys
Asiat esitelldéin valtuustolle esityslistan mukaisessa jérjestyksessd, jollei valtuusto toisin pAati.

Kisittelyn pohjana (pohjachdotuksena) on kaupunginhallituksen ehdotus taikka, milloin
tarkastuslautakunta tai tilapéinen valiokunta on valmistellut asian, niiden ehdotus.

Jos kaupunginhallitus, tarkastuslautakunta tai tilapdinen valiokunta on muuttanut esityslistalla
olevaa ehdotustaan ennen kuin valtuusto on tehnyt péatoksen asiasta, pohjachdotus on muutettu
chdotus. Jos ehdotus on peruutettu, asia on poistettava esityslistalta.

17 § Puheenvuorot

Kun asia on esitelty, siitd on varattava tilaisuus keskustella.

Puheenvuoro on pyydettiva selvasti havaittavalla tavalla tai toimittamalla puheenjohtajalle
kirjallinen puheenvuoropyyntg.
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Puheenvuorot annetaan pyydetyssi jirjestyksessd. Téastd jarjestyksestd poiketen puheenjohtaja voi
antaa:

1) asian késittelyn alussa ryhmépuheenvuoron kunkin valtuustoryhmén edustajalle ryhmien
suuruuden mukaisessa jirjestyksesss,

2} puheenvuoron kaupunginhallituksen puheenjohtajalle, kaupunginjohtajalle sekd
tarkastuslautakunnan ja tilapéisen valiokunnan puheenjohtajalle, jos kisitelldan
asianomaisten toimielinten valmistelemia asioita; seké

3) repliikki- ja kannatuspuheenvuoron.

Asian kisittelyjirjestystd koskeva tydjérjestyspuheenvuoro on annettava ennen muita.

Ryhméapuheenvuoro saa kestéd 10 minuuttia ja muu puheenvuoro 5 minuuttia, jollei valtuusto toisin
paata.

18 § Puheenvuorojen kiayttiminen
Puheenvuoron saaneen on puhuttava paikaltaan tai puhujakorokkeelta.

Puhujan on pysyttivi kisiteltdvina olevassa asiassa. Jos hén siitd poikkeaa, puheenjohtajan on
kehotettava héntd palaamaan asiaan. Jos puhuja ei noudata huomautusta, puheenjohtajan on
kiellettdvi hénté jatkamasta puhettaan.

19 § Poydillepanoehdotus

Jos keskustelun kuluessa tehdddn kannatettu ehdotus asian pdydéllepanosta tai jokin muu ehdotus,
jonka hyviksyminen keskeyttiisi asian asiallisen kiésittelyn, seuraavien puhujien on puheenjohtajan
kehotuksesta rajoitettava puheenvuoronsa koskemaan vain téitd ehdotusta ja siitd on tehtivid piitos
ennen kuin keskustelua itse asiasta jatketaan. Jos ehdotus hyviksytién, puheenjohtaja keskeyttia
asian kasittelyn; jos se hyldtién, jatkuu kasittely.

Asia, joka esitetiéin ensimmdisen kerran valtuustolle eika esityslistaa ole toimitettu kokouskutsun
yhteydessd, pannaan pdydélle seuraavaan kokoukseen, jos vihintdén neljdsosa ldsni olevista
valtuutetuista sitd pyytdd. Muussa tapauksessa asian poydallepanosta péitetidn dinten
enemmistollE.

20 § Ehdotukset

Keskustelun kuluessa tehty ehdotus on annettava kirjallisena, jos puheenjohtaja niin vaatii.
Kun kaikki puheenvuorot on kédytetty, puheenjohtaja julistaa keskustelun pdattyneeksi. Tamaén
jalkeen hinen on esitettdvé valtuuston hyviksyttéviksi selostus keskustelun kuluessa tehdyisti
ehdotuksista.

Ehdotusta, jota ei ole kannatettu tai joka on tehty vaihtochtoisena taikka ehdotusta, joka menee

kasiteltivin asian ulkopuolelle, ei oteta d8nestettdviksi. Pohjaehdotus otetaan kuitenkin
ddnestettiaviksi, vaikka sitd ei olisi kannatettu.
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Jollei ole muita dénestykseen otettavia ehdotuksia kuin pohjachdotus, puheenjohtajan on julistettava
se valtuuston paatékseksi.

21 § Asinestystapa

Adinestys on toimitettava avoimesti. Jos dnestys on toimitettu muulla tavalla kuin nimenhuudolla
tai dfinestyskoneella, dénestys on vaadittaessa tai puheenjohtajan katsoessa sen selvyyden vuoksi
tarpeelliseksi toimitettava uudelleen nimenhuudolla tai d4nestyskoneella.

22 § Aiinestysjérjestys

Jos ehdotuksista on ddnestettivd, puheenjohtaja esittdd valtuuston hyviksyttiviksi
ddnestysjdrjestyksen, jota laadittaessa on otettava huomioon, etti:

1) ensiksi asetetaan ddnestettiviksi pohjachdotuksesta kaksi eniten poikkeavaa ehdotusta.
Niistd voittanut asetetaan jéljelld olevista ehdotuksista eniten pohjaehdotuksesta poikkeavaa
ehdotusta vastaan, ja ndin jatketaan, kunnes saadaan lopullinen vastachdotus
pohjachdotukselle. Kuitenkin jos d&nestykseen on otettava pohjachdotuksen kokonaan
hylkédamistd tarkoittava ehdotus, se on asetettava viimeisend ddnestettiviksi muista
ehdotuksista voittanutta vastaan;

2) jos asia koskee médrirahan myontdmisté, asetetaan ensin ddnestettdviksi maardltiin
suurimman ehdotuksen hyvéksyminen tai hylkd&minen ja niin jatketaan ehdotusten
suuruuden mukaisessa jérjestyksessd, kunnes jokin ehdotus hyviksytddn, minki jilkeen
pienemmisté ehdotuksista ei enad dénestetd; seki

3) jos ehdotus on sellainen, ettd sen hyviksyminen tai hylkd&minen on riippumaton muista
ehdotuksista, sen on hyviksymisesté tai hylkdfdmisestd dinestettivi erikseen.

Jos péitiksen tekemiseen vaaditaan lain mukaan médrdenemmiston kannatus, puheenjohtajan on
ilmoitettava siitd ennen ddnestyksen toimittamista ja otettava se huomioon ddnestyksen tuloksen
todetessaan.

23 § Toivomusponsi

Tehtyéin késiteltivind olevassa asiassa péddtdksen valtuusto voi hyviksya kaupunginhallitukselle
osoitettava toivomusponnen, jonka tulee liittyd kisiteltdving olevaan asiaan ja joka ei saa olla
ristiriidassa valtuuston pé#tdksen kanssa eikd muuttaa tai laajentaa siti.

4 LUKU

VAALIT

24 § Yleiset méiriykset

Milloin vaali toimitetaan suljetuin lipuin, &8nestyslipun on oltava kokoon taitettu niin, ettei sen
sisdltd ole ndkyvissd. Adnestyslipussa ei saa olla asiattomia merkint6ji.

Adnestysliput annetaan valtuuston puheenjohtajalle nimenhuudon mésraamassi jérjestyksessd.
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Anid voidaan antaa jokaiselle vaalissa kysymykseen tulevalle ehdokkaalle, vaikkei hanti olisi
keskustelussa ehdotettu tai kannatettu.

25 § Vaalitoimituksen avustajat

Toimitettaessa enemmistdvaali suljetuin lipuin, kokouksen poytékirjantarkastajat toimivat samalla
déntenlaskijoina ja avustavat muutenkin vaalitoimituksessa, jollei valtuusto toisin p#ta.

SUHTEELLINEN VAALI
26 § Valtuuston vaalilautakunta

Valtuusto valitsee toimikaudekseen suhteellisten vaalien toimittamista varten vaalilautakunnan.
Lautakunnassa on 5 jésentd ja kullakin henkilékohtainen varajdsen.

Valtuusto valitsee jdseniksi valituista lautakunnan puheenjohtajan ja yhden varapuheenjohtajan.
Lautakunnan sihteerind toimii valtuuston p&ytakirjanpitdjé, jollei valtuusto toisin paata.
27 § Ehdokaslistojen jittiminen ja vaalitoimituksen nimenhuuto

Valtuusto mérdd ajankohdan, milloin ehdokaslistat on viimeistdin annettava valtuuston
puheenjohtajalle seké milloin vaalitoimituksen nimenhuuto aloitetaan.

28 § Ehdokaslistojen laatiminen

Ehdokaslistassa saa olla enintdén niin monen ehdokkaan nimi kuin vaalissa on valittavia jisenia ja
varajésenié.

Ehdokaslistan otsikossa on mainittava, missé vaalissa sitd kéytetddn. Ehdokaslista on vahintdin
kahden valtuutetun allekirjoitettava. Ensimmaéinen allekirjoittaja toimii listan asiamieheni, antaa
sen valtuuston puheenjohtajalle ja on oikeutettu tekeméén sithen 29 §:ssi tarkoitetut oikaisut,

29 § Ehdokaslistojen tarkastus ja oikaiseminen

Kun ehdokaslistojen antamisen maéirdaika on péittynyt, valtuuston puheenjohtaja antaa
ehdokaslistat vaalilautakunnalle, joka tarkastaa, ovatko ne asianmukaisesti laaditut. Jos listassa on
virheellisyys, annetaan asiamiehelle tilaisuus sen korjaamiseen vaalilautakunnan asettamassa
méadréajassa.

Jos sama henkild on asiamiehen toimittaman ehdokaslistan korjaamisen jélkeenkin ehdokkaana
kahdella tai useammalla listalla, vaalilautakunnan on, mikéli mahdollista, tiedusteltava ehdokkaalta,
mille listalle hinen nimensé jitetian.

P w4



8 (8)

30 § Ehdokaslistojen yhdistelmi
Sitten kun edelld 29 §:ssd mainittuja oikaisuja varten varattu méidrdaika on pasttynyt,
vaalilautakunta laatii hyviksytyistd ehdokaslistoista yhdistelmén, johon jokaiselle ehdokaslistalle

merkitddn jarjestysnumero.

Ehdokaslistojen yhdistelmé on pantava ennen vaalitoimituksen nimenhuudon alkamista valtuuston
istuntohuoneeseen nahtédvéksi ja valtuustolle julkiluettava.
31 § Vaalitoimitus

Kunkin valtuutetun on nimenhuudon mairddmassa jarjestyksessd annettava valtuuston
puheenjohtajalle ddnestyslippu, johon hidn on merkinnyt dénestiménséd ehdokaslistan numeron.

32 § Vaalin tuloksen toteaminen ja dinestyslippujen séilyttiminen
Nimenhuudon pédtyttyd valtuuston puheenjohtaja antaa dénestysliput vaalilautakunnalle, joka tutkii
niiden pétevyyden seké laskee ja toteaa vaalin tuloksen noudattaen soveltuvin osin, mité

kunnallisvaaleista siddetdan.

Vaalilautakunta antaa vaalin tuloksesta kirjallisen ilmoituksen valtuuston puheenjohtajalle, joka
ilmoittaa vaalin tuloksen valtuustolle.

Vaalissa annetut dénestysliput on siilytettivi, kunnes péitds vaalissa, jossa niitd on kéytetty, on
saanut lainvoiman. Sama koskee arvonnassa kiytettyjé lippuja. Jos vaali on toimitettu suljetuin
lipuin, ne on sdilytettdvi suljetussa péillyksessa.

5 LUKU

POYTAKIRJA

33 § Poytikirja

Valtuuston pdytikirjassa noudatetaan soveltuvin osin, mitd poytikirjasta hallintosadnnossi
médritidn,

34 § Poytiikirjan tarkastus

Valtuuston pdytikirjan tarkastaa kaksi kullakin kerralla tdhén tehtédvidn valittua valtuutettua, jollei
valtuusto jonkin asian kohdalla toisin p#até.

<0 W4



