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1. Toiminnan jarjestamiseen liittyvit keskeiset asiat:
1.1. Yieista

Laki aamu- ja iltapdivatoiminnasta tuli voimaan 1.8.2004. Aamu- ja iltapaivitoiminnalla tarkoitetaan
perusopetuslain 8 a luvun mukaista perusopetuksen oppilaille suunnattua ohjattua toimintaa, jonka
kokonaisuudesta kunta vastaa. Kunta voi jarjesté3 itse tai hankkia toimintaa muilta pa lveluntuottajilta ja
saada siihen valtionosuutta. Valtionosuuden saaminen edellyttda kuntaa noudattamaan toiminnan
Jarjestamisessd 1.8. alkaen Opetushallituksen Perusopetuksen aamu- ja iltapdivdtoiminnan perusteita 2011.
Toimintaa tulee tarjota kunnan paattdmassa laajuudessa perusopetuksen ensimmiisen ja toisen
vuosiluokan op-pilaille sekd muiden vuosiluokkien osalta oppilaille, joilla on perusopetuslainmukainen paa-
tds erityisestd tuesta.

1.2. Perusopetuksen aamu- ja iltapdivitoimintaa ohjaava lainsdidants:

Perusopetuslaki (628/1998) 48 a,b,c,d,e ja f § (1136/2003)

Lastensuojelulaki (417/2007) 12 §,25 §

Perusopetuslaki 48 b § 4 mom. ja 48 f § 1 mom. (1081/2006)

Perusopetuslaki 40 § 2 mom. (642/2009)

Perusopetuslaki 17 § 2 mom. ja 30 § 1 mom. (642/2010)

Perusopetuksen opetussuunnitelman perusteiden muuttaminen ja tdydentaminen, MAARAYS 50/01/2010
Kuntalaki 365/1995 16 § 1 mom. Ja 50 § 1 mom. (1068/2008) ja 2 mom.

Laki opetus- ja kulttuuritoimen rahoituksesta (635/1998) 5 § 3 a (1137/2003)

Laki lasten kanssa tyoskentelevien rikostaustan selvittimisesta (504/2002) 2 § 2.mom. (1138/2003)

Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta (621/1999)

Laki julkisista hankinnoista (348/2007)

Koulujen ja oppilaitosten sekd yritysten ja yhteisdjen vilinen yhteistyd, markkinointi ja sponsorointi
Opetushallitus ja Kuluttajavirasto, muistio 1.11.2007

Valtioneuvoston asetus perusopetuslaissa séddetyn aamu- ja iltapaivatoiminnan ohjaajien kelpoisuudesta
(115/ 2004)

Perusopetuksen aamu- ja iltapdivdtoiminnan perusteet astuivat voimaan 1.8.2011 alkaen toistaiseksi.
(31.7.2011 asti toimintaa ohjasi vuoden 2004 Koululaisten aamu- ja iltapdivitoiminnan perusteet).
Koulunkdynnin ja aamu- ja iltapdivdtoiminnan ohjaajan ammattitutkinto 1.1.2011.

Perusopetuksen opetussuunnitelman 1.8.2016.

Lainsdddanndn tavoitteet:

Selkiyttdd aamu- ja iltapdivatoiminnan tavoitteita ja sisaltoa.

Selkiyttaa toimijoiden tydnjakoa, toiminnan koordinointia ja rahoitusta.

Saada toimintaan enemman suunnitelmallisuutta, laadukkuutta ja turvallisuutta.

1.3. Toiminnan jérjestdminen ja laajuus, lastenm&ira ja koordinointi

Ahtérin kaupungin sivistystoimi jérjestdd aamu- ja iltapéivitoimintaa 1.-2.- luokan oppilaille sekd muiden
vuosiluokkien osalta PL 17 §:n 2 mom. tarkoitetuille oppilaille. Toiminta jéirjestetddn Opetushallituksen
suositusten mukaisesti Perusopetuksen aamu- ja iltapdivi-toiminnan perusteita 2011 noudattaen.

Toimintaa jarjestetddn Ahtdrin keskustassa Otsonkoululla aamu- ja iltapdivatoimintana. Aamu- ja
iltapdivatoiminnan tarpeen jarjestymiseksi tehddan yhteisty6té paiviahoidon kanssa mm. vaativien
hoitoaikojen jarjestymiseksi pdivdhoidossa pidivihoidon resurssien mukaan.

Myllymaen kylakoululla toimintaa jérjestetdan, kun toimintaan ilmoittautuu ja sitoutuu riittavasti hakijoita.
Jos kyldkoululla on vain muutama toimintaan hakija, tarjotaan heille mahdollisuus osallistua keskustan
aamu- ja iltapdivdtoimintaan. Myllymaen koululla jarjestettévin esiopetuksen myota myds esikoululaisilla
on ns. pdivahoidontarvetta. Esikoululaisten iltapdivihoidon tarpeeseen vastataan Myllyméen koululla



jarjestettavalld iltapdivatoiminnalla, johon 1-2 luokkalaisten lisiksi integroidaan iltapdivahoitoa tarvitsevat
eskarilaiset.

Ahtérissa toimintaa tarjotaan 570 tuntia koulun tybvuoden aikana kullekin toimintaan osallistuvalle
lapselle. Otsonkoululla Reppulassa on paikkoja noin 40:lle samanaikaisesti toiminnassa olevalle lapselle,
edellyttden riittavid henkilékuntajarjestelyja siten, ettd lasten erityistarpeet tulee huomioiduksi. Erityisen
tuen tarpeessa olevat 3.-9. lk:n oppilaat ovat mukana toiminnassa heille soveltuvin osin riittivine
henkilkuntajarjestelyineen. Aamu- ja iltapéivitoiminnassa olevalla lapsella ei ole subjektiivista oikeutta
ilmaiseen koulukuljetukseen.

Aamu- ja iltapdivatoiminnan jarjestdmisestd, hallinnoimisesta ja koordinoinnista vastaa Ahtarin
sivistystoimi, joka myds valvoo ja ohjaa toiminnan toteutumista sivistyslautakunnan kanssa.
Koordinaattorina toimii Reppulan vastaava ohjaaja, joka laatii ja paivittdd toimintasuunnitelman
yhteisty0ssd sivistystoimenjohtajan kanssa. Sivistyslautakunta hyviksyy aamu- ja iltapdivitoiminnan
toimintasuunnitelman vuosittain. Sivistystoimenjohtaja paattas ja hyvaksyy toimintaan otettavat lapset,
kuultuaan ensin toiminnasta vastaavaa ohjaajaa.

1.3.1 Aamu- ja iltapdivétoiminnan tarve ja jarjestyminen Ahtérissa kevisn hakuun perustuen

Ahtérissa aamu- ja iltapdivéatoimintaan Iv:ksi 2017-2018 haki kaikkiaan 42 lasta, joista Otsonkoulun aamu-
ja iltapaivatoiminta Reppulaan haki 33 lasta.

Myllymden koulun iltapdivatoimintaan haki yhdeksan (9) lasta. Osa hakijoista on paivihoitoon hakeneita
esikoululaisia. Myllymadella lisdéntyneeseen péivahoidon kysyntain vastataan integroimalla eskarilaiset
Myllyméaen koulun iltapdivatoimintaan lukuvuoden 2016 - 2017 tavoin.

Joulukuusta 2015 alkaen erityishuolto- ja kehitysvammalain piiriin kuuluvat Otsonkoulun oppilaat ovat
integroituneet Reppulan toimintaan. Vuoden 2016 alusta toiminta siirtyi Reppulan remontoituihin ja
liikuntarajoitteisille tarkoituksenmukaisempiin tiloihin. Pienluokan oppilaat osallistuvat Reppulan
toimintaan viime lukuvuoden tavoin heille soveltuvin osin riittivine ohjaajajérjestelyineen.

Aamu- ja iltapdivdtoimintaan hyvaksytaan kaikkiaan 42 hakijaa, joista osa kaytt4s toimintaa 1-10 paivas
kuukaudessa.

1.4. Toiminta-aika, -paikka ja -tilat,
Otsonkoulun aamu- ja iltapdivatoiminta Reppula

Otsonkoulun matalassa sivurakennuksessa toteutettiin v.2015 mittava Reppulan tilojen saneeraus ns.
Reppulan remontti, johon saatiin valtionavustusta kulttuuri- ja opetusministeridlti. Saneeratut toimintatilat
otettiin kdyttdon vuoden 2016 alusta, kerrosneliditd kaikkiaan 587,5 ja tilat vastaavat seki esiopetuksen ja
pdivdhoidon etta aamu- ja iltapdivatoiminnan tarpeita. Toimintatilat on mitoitettu 60:lle samanaikaisesti
toiminnassa olevalle lapselle.

Toimintaa jdrjestetdan koulupdivind maanantaista perjantaihin kello 7.00 - 17.00 vilisen3 aikana.
Aamuodotus ennen klo 7.00 jarjestetdaan yhteistydssa paivahoidon henkilskunnan

kanssa Ollinkulman péivakodissa klo 6.30. alkaen. Vastaavasti Ollinkulman eskarit liittyvdt Reppulan
toimintaan noin klo 16.10-17. Toiminta jarjestetdan kouluyhteistydssi huomioiden lasten lukujdrjestykset
(mahd. ryhmdjaot, tukiopetus/laksyjen tuki). Toimintaa ei jarjestets koulujen loma-aikoina (syys-, joulu-,
talvi- ja kesalomalla). Aukioloa ja yhteistydkuvioita tarkistetaan tarvittaessa pdivahoidon ja koulun kanssa
huomioiden vanhempien ilmoittamat aikatarpeet ja ohjaajien tydaika.



Huonetilat — kolme (3) pienryhmtilaa, salitila pukuhuoneineen ja keittidtila mahdollistavat erilaisen
tekemisen samanaikaisesti (esim. leikit, kddentaidot/askartelu, lautapelien pelaaminen, ldksyjen
tekeminen, liikunta). Valipala sydddan Mesitassussa, koulun pienessa ruokasalissa. Tarvittaessa voimme
hyddyntad isoa liikuntasalia ja puutyétilaa, kun ne ovat koulun kéytosts vapaana. Ulkoiluun, likuntaan ja
leikkeihin kdytetddn koulun monipuolisia leikkipihoja, kentti, viheralueita ja metsikk&a. Koulun pelikentat
ympadristdineen mahdollistavat talvella toiminnassa hiihtdmisen ja luistelemisen.

Myllymaen koulun iltap&ivatoiminta:

Myllymaen koulun iltapdivdtoiminta (ip) jarjestetdan Myllymaen koulun esiopetustilassa. Vilipala sy6daan
koulun ruokasalissa. Toiminnassa voidaan hyddyntaa koulun liikkuntasalia ja virikkeellista koulun leikkipihaa,
kenttdd ja lahimetsad. lltapdivatoiminta on auki maanantaista perjantaihin klo 12.30-16, koulun
lukujarjestykset ja lasten hoitoajat huomioiden. Toimintaa ei jirjesteta koulujen loma-aikoina (syys-, joulu,
talvi ja kesdlomalla).

1.5. Toiminnasta perittdvat maksut ja paikan irtisanominen
Aamu- ja iltapdivatoiminnasta perittdvit maksut 1.8.2016 alkaen.

Toiminnasta perittdvat kuukausimaksut ovat
- 70 €, kun lapsi osallistuu toimintaan enintdan 3 tuntia paivissa.
- 90 €, kun lapsi osallistuu toimintaan yli 3 tuntia paivissa.

Asiakkaalta, joka ilmoittaa hakemuksessa lapsen kdyttavin toimintaa 1-10 pv kuukaudessa, peritddn
- maksuna 40 €, kun lapsi osallistuu toimintaan enintdan 3 tuntia paivassa.
- maksuna 50 €, kun lapsi osallistuu toimintaan yli 3 tuntia paivassa.

Jos toimintaa jarjestetdan enintdan 10 péivdna kuukaudessa, peritdin puolet kuukausi-maksusta. Jos lapsi
sairautensa vuoksi ei voi kalenterikuukauden aikana osallistua toimintaan yli 10 paivina, maksusta peritdan
vain puolet. Jos sairaudesta aiheutuva poissaolo kesta koko kalenterikuukauden, maksua ei perita. Jos
lapsi ei muusta syysta osallistu toimintaan koko kalenterikuukautena, maksuna peritddn puolet
kuukausimaksusta. Maksu voidaan jdttdd perimétta tai sitd voidaan alentaa, jos huoltajan
elatusvelvollisuus, toimeentuloedellytykset tai huollolliset ndkdkohdat huomioon ottaen on siihen syyta.
Toimintamaksua koskevissa asioissa asiakkaita ohjataan ottamaan yhteytti koulutoimistoon.

Sivistystoimenjohtajan paatokselld voidaan tarvittaessa alentaa toimintamaksua tai jattis se perimatta.
Tulevan vuoden budjettiin sivistystoimenjohtaja tarkistaa kuuka usimaksuja suhteessa tarjotun toiminnan
laajuuteen (tarjotaanko toimintaa 570 h vai 760 h koulun tyévuoden aikana) ja tekee tarvittaessa maksuihin
muutokset/korotukset, jotka sivistys-lautakunta hyvaksyy.

Irtisanoutuminen:

Aamu- ja iltapdivdtoimintapaikka tulee sanoa irti kirjallisesti aamu- ja iltapaivitoiminnan
irtisanomislomakkeella, jos toiminnan tarve paattyy kesken lukuvuoden. Lomake palau-tetaan
koulutoimistoon. Laskutus jatkuu irtisanomiskuukauden loppuun.

1.6. Toiminnasta tiedottaminen, toimintaan hakeminen ja valintakriteerit

Aamu- ja iltapdivatoimintaan hakemisesta tiedotetaan kevailld kouluun ilmoittautumisen yhteydessi
virallisella lehti-ilmoituksella paikallislehdessé seké kaupungin kotisivuilla. Toimintaan haetaan
maaliskuussa perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan hakemuksella, joka palautetaan
koulutoimistoon.



Hakemus + tiedote jaetaan esikoulusta esikoululaisten koteihin. Aamu- ja iltapaivitoimintaan hakemisesta
tiedotetaan toiminnassa olevien lasten vanhemmille Reppulan kuukausitiedotteessa. Hakemus + tiedote
I6ytyy Reppulan ja esiopetuksen ilmoitustaululta. Hakemuksen saa myés kouluilta ja se loytyy
www.ahtari.fi/info/séhkéiset lomakkeet. Tavoitteena on, ettd aamu- ja iltapdivitoimintaan hakeminen
lukuvuodelle 2018-2019 toteutetaan kouluun ilmoittautumisen tavoin sihkdisena.

Hakemusten perusteella sivistystoimenjohtajan, koulujen johtajien, varhaiskasvatuspaillikon ja vastaavan
ohjaajan yhteisty8na luodaan raamit aamu- ja/tai iltapéivitoiminnan jarjestamiseksi kouluilla.
Sivistystoimenjohtaja hyvaksyy lapset toimintaan hakemusten perusteella kuultuaan ensin vastaavaa
ohjaajaa. Sivistystoimi valittaa tiedon toimintaan hyviksytyille toukokuun aikana. Valintakriteering
kaytetadn ilmoittautumisjarjestysta siten, etti etusijalla ovat ekaluokkalaiset.

1.7. Henkildston resursointi, henkildstén rakenne ja henkildstélle asetetut vaatimukset sek3 ohjaajien
perehdyttidminen

Valtioneuvosto on antanut asetuksen perusopetuslaissa saddetyn koululaisten aamu- ja iltapdivdtoiminnan
ohjaajien kelpoisuudesta (Valtioneuvoston asetus n:0 115/2004). Aa-mu- ja iltapdivitoiminnan ohjaajana
on kelpoinen henkild, joka on suorittanut tehtdvain soveltuvan korkeakoulututkinnon, opistoasteen
tutkinnon, ammatillisen perustutkinnon tai sitd vastaavat aikaisemmat opinnot, ammattitutkinnon tai
erikoisammattitutkinnon ja jolla on koulutuksen yhteydessa hankittu tai kokemuksella osoitettu taito
toimia lapsiryhman ohjaajana tai, jolla on kelpoisuus antaa luokanopetusta, esiopetusta tai aineen opetusta
tai toimia oppilaan ohjaajana.

Henkil6kuntajarjestelyt, sijaisjarjestelyt mukaan lukien hoidetaan koulutoimesta sivistystoimenjohtajan,
varhaiskasvatuspdallikén, rehtorin/koulun johtajan, erityisopettajien, Ollin-kulman ja Reppulan vastaavan
ohjaajan yhteistydnd. Henkilokuntajarjestelyissa huolehditaan riittavisti ohjaajaresursseista, joilla
vastataan toimintaan tulevien lasten tarpeisiin ja erityistarpeisiin. Ammattitaitoinen henkildkunta koostuu
vastaavan ohjaajan ty6tiimind toimivista koulunkédynninohjaajista ja paivahoidon henkildkunnasta. Ohjaajat
toimivat koulu-yhteistyGssa lapsen parhaaksi siten, ettd lapsen koulup&iva huomioiden saadaan aamu- ja
iltapdivatoiminnalla muodostettua lapsen péivésté ehyt ja miellyttava kokonaisuus.

Ohjaajien tarve madritellddn toimintaan hyvaksyttyjen lasten maaras ja erityistarpeita vastaavaksi. Erityisen
tuen tarpeessa olevat oppilaat huomioidaan toiminnassa riittavilld ohjaajaresursseilla (esim. erityisen tuen
tarpeessa olevalle tai erityshuoltolain piiriin kuuluvalle oppilaalle HOJKS:ssa tai tuki- ja palvelusuunnitel-
massa maaritellddn avustajan tarvetta lapsen aamu- ja iltapaivatoiminnan ajaksi). Ohjaajat sijoittuvat koulu-
ja pdivdhoidon yhteistyona siten, ettd 12 lapsesta vastaa yksi ohjaaja, 12-24 lapsesta vastaa kaksi (2)
ohjaajaa ja 24-36 lapsesta vastaa kolme (3) ohjaajaa jne, miké on opetushallituksen suositus ohjaajien
tarpeesta suhteessa samanaikaisesti toiminnassa olevien lasten maaraan. Lasten erityistarpeet, esim.
lapsen sairauden vaatima ldakehoito, omahoidon tukeminen ja valvonta, on hoiduttava ajallaan ja
turvallisesti muun lapsiryhmén ohjauksen ohessa ja muiden lasten turvallisuutta vaarantamatta. Tama
my0ds huomioidaan riittavilla ohjaajajarjestelyilld. Ennen tydsuhteensa aloittamista ohjaajat esittavit
voimassaolevan rikosrekisteri-otteensa esimiehelleen. Riittavisti ammattitaitoisia ohjaajia - osaavia,
turvallisia ja luotettavia aikuisia tarvitaan suhteessa lapsimaaraan, kun luodaan pohja hyville ja turvalliselle
aamu- ja iltapaivatoiminnalle.

Vastaava ohjaaja perehdyttdd ohjaajat tulevaan toimintaan toiminnan alussa. Ohjaajien  kdyt0ssd on
perehdytyskansio mm. uusille ohjaajille / tihin palaaville ohjaajille. Ohjaajilla on mahdollisuus osallistua
tdydennyskoulutukseen lukuvuoden aikana, mikili sopivia koulutuksia jarjestetddn. Kouluttautumisen
tarkoituksena on sekd ohjaajien ammattitaidon etts toiminnan laadun ylldpitiminen ja kehittaminen.



1.8. Vakuutusasiat

Aamu- ja iltapdivatoiminnassa olevat lapset kuuluvat koulun vakuutusturvan piiriin ja toiminnassa
sattuneen tapaturman hoito on lapsen perheelle maksuton. Koulun vakuutusturva kattaa myos ns.
valittémat koulumatkat: koti —> apip-toiminta —>koulu —> apip-toiminta —> koti, kaupungin ottaman
vakuutusehtojen mukaisesti.

Toiminnasta lapsella on mahdollisuus siirtyd harrastuksiinsa ja koulun kerhotoimintaan seka tarvittaessa
palata sielta takaisin toimintaan. Vanhemman / huoltajan tulee huolehtia harrastuksiin siirtymisissa ja
harrastuksissa lapsensa tapaturmavakuutuksesta ja tarkistaa toiminnan jarjestdjan esim. seuran tai
yhdistyksen tapaturmavakuutuksen voimassaolo ja kattavuus. Koulun kerhotoiminta kuuluu koulun
vakuutusturvaan.

1.9. Kulkemisen ja kuljetuksen jérjestiminen

Aamu- ja iltapdivdtoimintaan osallistuvalla lapsella ei ole subjektiivista oikeutta ilmaiseen
koulukuljetukseen. Perusopetuslain 48 b §:n 4 momentin mukaan aamu- ja iltapdivatoimintaa
jarjestettdessa tulee ottaa huomioon, etti niilld toimintaan osallistuvilla lapsilla, joilla on 32 §:n mukainen
oikeus koulumatkaetuun, on mahdollisuus kéyttd3 tita etuutta. Lain perusteluissa (HE 57/2003) on todettu,
ettei kunnalla ole velvollisuutta erikseen jarjestda koulukuljetusta iltapaivitoiminnasta.

1.10. Vilipalan jdrjestdminen

Otsonkoulun Reppulassa:

Reppulassa tarjotaan vélipala iltapdivisin pikkuruokasali Mesitassussa klo 13.30. -14. Vili-palat hoidetaan
ostopalveluna Ahtérin aluekeittiélta, josta ne kuljetetaan Otsonkoululle kouluruoan yhteydessa. Ohjaajat
osallistuvat valipalan tarjoiluun tarvittaessa, mika tulee huomioida ohjaajajarjestelyissa. Vilipalatarjoilu ym.
jarjestelyt vievat ohjaajan aikaa noin 30 minuuttia. Lapset, joiden harrastuskerho/koulupdivé padttyy klo 14
tai 15 osallistuvat Reppulan vélipalalle mahdollisuuksien mukaan tai sitten heille varataan valipala
Reppulaan harrastuksen jdlkeen nautittavaksi.

Myllym&en koulun ip-toiminnassa:
Myllymaen koulun keitti6lla valmistetaan ip-toiminnassa oleville lapsille vilipala koulun keittdjan toimesta.
Vilipala nautitaan koulun ruokasalissa noin klo 13.20-13.40 ohjaajan auttaessa tarjoilussa.

1.11. Turvallisuus- ja pelastussuunnitelma

Toiminnoissa sekd Reppulassa ettd Myllyméaen ip-toiminnassa noudatetaan koulun turvallisuus- ja
pelastussuunnitelmaa, jota vastaava ohjaaja p3ivittas tarvittaessa toiminnan osalta kouluyhteistydssa
rehtorin/koulun johtajan sekd paivahoidon henkilékunnan kanssa. Toiminnasta osallistutaan koulun
pelastusharjoituksiin.

1.12. Taloussuunnitelma

Aamu- ja iltapdivatoimintaa rahoitetaan kaupungin budjettiin varatulla mairirahalla ja asiakkailta
palvelusta perittavilld maksuilla. Perusopetuslain aamu- ja iltapaivatoimintaan haetaan valtionapua, jota
opetushallitus mydntda kunnille, jotka jarjestivit tatd toimintaa tai hankkivat tats perusopetuslain 8 a
luvun mukaista aamu- ja iltapdivatoimintaa muilta palvelun tuottajilta. Reppulan toiminta sisaltyy
sivistystoimen taloussuunnitelmaan vuosille 2018-2020. Myllyméen ip-toiminnan kulut hoidetaan Reppulan
budjetista vuoden 2017 loppuun. Myllyméen ip-toiminnan tarpeen jatkuminen tulee huomioida vuoden
2018 aamu- ja iltapdivdtoiminnan méaararahoja suunniteltaessa. Apip-toiminnan taloussuunnitelman laatii



vuosittain sivistystoimenjohtaja yhteistydssa toiminnasta vastaavan ohjaajan kanssa. Toimintaa koskevat
muutokset hyvaksyy sivistyslautakunta. Kaupunginvaltuusto hyviksyy sivistystoimen taloussuunnitelman.

2. Toiminta- ajatus ja tavoitteet
2.1. Toiminta-ajatus

Aamu- ja iltapdivdtoiminnassa tarjotaan lapsille turvallinen kasvuympiristd ja mielekésta tekemisti ennen
ja jalkeen koulupdivan. Toiminta, jossa huolehditaan pienisté koululaisista kokonaisvaltaisesti, pohjautuu
Mannerheimin lastensuojeluliiton (MLL) kehittdmaan KOTI-PESA- malliin. Aamu- ja iltap&ivatoiminta toimii
lapsille pesdnd, paikkana, jonne lapset saa-puvat ennen ja / tai jalkeen koulupgivin. Toiminnassa tarjotaan
omaehtoista ja ohjattua toimintaa kddentaitojen, arkiaskareiden, musiikin, liikunnan ja ulkoilun, yhteisten
leikkien ja pelien parissa sosiaalisia vuorovaikutustaitoja harjoitellen. Toimintaa toteutetaan padasiassa
pienryhmissd, joissa on vastuuohjaaja. Nain jérjestyy erilaista tekemistd samaan aikaan ns.
toimintapisteissa esim. kadentaidot, leikit ja liikunta. Lapsen koulup3iva huomioiden monipuolisella aamu-
jailtapdivdtoiminnalla lapsen pdivdstd muodostuu ehyt ja mielekas kokonaisuus.

Toiminnassa annetaan tilaa ja jdrjestetddn mahdollisuuksia lasten leikeille ja lasten oman toiminnan
suunnittelulle. Tarjotaan myds lasten vanhemmille mahdollisuuksia osallistua toiminnan suunnitteluun mm.
kyselyjen kautta tai vanhempainvarteissa. Toiminnan toteutuksessa hyddynnetdan ohjaajien
vahvuusalueita sekd vapaina olevia tiloja. Pyritddn jarjestamaan rauhallinen hetki ja tila laksyjen
tekemiselle. Mahdollista ldksyjen tukea (opettajan /erityisopettajan johdolla) toteutetaan
kouluyhteisty6ssa. Laksyt ja niiden kontrolli ovat kodin vastuulla. Aamu- ja iltapdivitoiminnalla tuetaan
lapsen kokonaisvaltaista hyvinvointia, kasvua, kehitysta seki kodin ja koulun kasvatustysta. Toiminnassa
lapselle tarjotaan vilipala. Lapsella on mahdollisuus siirtyd toiminnasta harrastuksiinsa ja koulun
kerhotoimintaan seka tarvittaessa palata niisté takaisin toimintaan.

Toiminnan laatua, toteutumista ja asiakastyytyvdisyyttd seurataan ja arvioidaan kyselyjen ja
asiakaspalautteiden avulla kevdisin. Kyselyistd saatua palautetta huomioidaan toiminnan kehittimisesss ja
tulevan toiminnan suunnittelussa. Kyselyyn vastaavat seki lapset ettd vanhemmat.

2.2. Yleistd aamu- ja iltapaivdtoiminnan tavoitteista:

Opetushallitus on hyvdksynyt perusopetuslain 48 a §:n 3 momentin mukaiset aamu- ja iltapdivatoiminnan
tavoitteita ja sisdltojd ohjaavat perusteet, joiden mukaan toimintaa tulee jarjestdsd 1.8.2011 alkaen.
(Opetushallitus: Perusopetuksen aamu- ja iltapdivatoiminnan perusteet 2011). Aamu- ja iltapdivatoiminnan
yleisend tavoitteena on tukea koulun ja kodin kasvatustydta sekd tunne-eldman kehitystd ja eettists kasvua.
Toiminnan tulee edistdd lasten hyvinvointia ja tasa-arvoisuutta yhteiskunnassa seké ehkiista syrjdytymista
ja lisata osallisuutta. Tavoitteisiin padstdan parhaiten tekemalla yhteistyota lapsen vanhempien ja
kouluyhteistydssa lapsen opettajien kanssa. Tarvittaessa tehdain moniammatillista yhteistydtd mm. koulun
oppilashuollon kanssa. Aamu- ja iltapdivatoimintaa ohjaava perusopetuslaki yhtensistda toimintaa esi- ja
perusopetuksen kanssa (mm. yhteinen arvopohja ja terminologia) ja mahdollistaa tasavertaisemman
toiminnan kuntiin. Yhteistydlld ja kasvatuskumppanuudella tuetaan lapsen kokonaisvaltaista hyvinvointia,
terveytta, kasvua, kehitystd ja oppimista. Perusopetuksen aamu- ja iltapiivitoiminta on osa Ahtirin
kaupungin lasten ja nuorten hyvinvointisuunnitelmaa 2013-2020 edelld mainittujen tavoitteiden
mukaisesti.



2.2.1, Aamu- ja iltapdivdtoiminnan tavoitteet

Tukea kodin ja koulun kasvatustydta: Monipuolisella toiminnalla tuetaan ja vahvistetaan lapsen
kokonaisvaltaista hyvinvointia yhteistydssd perheen kanssa mm. ohjaamalla lapsen vapaa-ajan toimintaa,
tukemalla lapsen kasvua ja kehitystd, seké koulunkéyntié ja oppimista kuin myds perhetts ja koulua niiden
kasvatustehtdvdssd moniammatillisessa yhteistyéssa (mm. laksyjen tukeminen, varhainen puuttuminen,
oppilashuolto). Tarjotaan vanhemmille mahdollisuuksia osallistua toiminnan kehittdmiseen ja
suunnitteluun (mm. esitietolomakkeen yhteydessé kysely, asiakaspalaute/ tyytyviisyyskyselyt,
vanhempainvartit). Toimitaan kodin ja koulun kasvatuskumppanina. Toiminta on esilld ja mukana mm.
tulevien ekaluokkalaisten vanhempaintilaisuudessa. Toimitaan jatkumona varhaiskasvatuksen ja
esiopetuksen kasvatustehtaville.

Tukea lapsen hyvinvointia, tunne-eldmaa ja sosiaalista kehitysta: Tarjotaan pienille koululaisille
mahdollisuus ohjattuun / omaehtoiseen toimintaan turvallisessa kasvuympéristossi. Mielekkain tekemisen
ja turvallisen aikuissuhteen avulla tarjotaan lapsille edellytykset turvalliseen ja hyvaan lapsuuteen ja
kehitykseen. Monipuolisessa toiminnassa harjaantuvat lapsen vuorovaikutustaidot, lapsi saa ilon ja
onnistumisen kokemuksia, kavereita ja tunteen ryhmaan kuulumisesta. Toiminnassa huolehditaan
sopivassa suhteessa virikkeisen toiminnan tarjonnasta, riittavasti ulkoilusta ja liikunnasta, terveellisest3
vélipalasta ja mahdollisuudesta levéhtaa ja rauhoittua. Luodaan perusta hyville vapaa-ajanviettotavoille.
Toimintaan osallistuminen perustuu vapaaehtoisuuteen.

Tukea lapsen eettista kasvua: Toimintaa ohjaa lapsildhtdisyys. Annetaan lapselle mahdollisuus osallistua
toiminnan suunnitteluun yhdessa ohjaajien kanssa, mika auttaa lasta kasvamaan yhteisdllisyyteen,
vastuullisuuteen ja vastavuoroisuuden ymmértdmiseen. Perheen kanssa sovitaan kasvatusperiaatteista ja
kaytannoistd, jotka ohjaavat lapsen toimintaa. Siind korostuu aikuisen antama malli samoin kuin myds
arkipaivan tilanteissa kohdattavissa eettisissa kysymyksissa. Ohjataan lapsia suhtautumaan mydnteisesti
ymparistoon, luontoon ja kestdvadn eldmantapaan. Ohjaamalla lasta terveellisiin eldméantapoihin ja
arvostamaan niitd, autetaan lasta valittdm&in sekd omasta ett3 toisten hyvinvoinnista. Aikuisen esimerkill3
ja ryhma-tilanteissa (mm. satuhetket, leikki, liikunta, luova toiminta) syntyvin vuorovaikutuksen keinoin
voidaan ohjata lasta vahitellen vastuuseen oman ja toisten hyvinvointiin liittyvistd oikeuksista ja
velvollisuuksista.

Edistdd osallisuutta, yhdenvertaisuutta ja tasa-arvoa seki vahvistaa lasta sosiaalisesti: Lapsia kuullaan
toiminnassa ja he osallistuvat toiminnan suunnitte-luun yhdessa ohjaajien kanssa. Suunnittelussa ja
toteutuksessa huomioidaan lasten kehityksen erot ja erilaiset tarpeet. Mielekis toiminta lisa3 osallisuutta.
llon ja onnistumisen kokemukset vahvistavat lasta. Erityistd tukea tarvitsevien ja eri kulttuuri-taustaisten
lasten huomioiminen toiminnassa siten, etteivat he joudu kiusaamisen, hiirinnén tai vakivallan kohteiksi.
Toiminnalla tuetaan lapsen sosiaalisessa vuorovaikutuksessa tarvittavia taitoja (esim. ryhmatilanteissa
kuten peli- ja leikkihetkilld). Ollaan mukana rakentamassa alueellisia tuki- ja huolenpitoverkostoja lapsille
(kouluyhteisty, oppilashuolto, lastensuojelu) ja varhaisella puuttumisella sekd moniammatillisella
yhteistyGlld ehkdistadn lapsen syrjdytymistd ja tuetaan kodin ja koulun kasvatustyota toimimalla ns.
kasvatuskumppanina.

3. Sisdllélliset painoalueet ja suunnittelun periaatteet

Aamu- ja iltapdivatoiminnassa painottuvat seuraavat sisiltdalueet:

Kadentaidot - kddentéihin liittyen erilainen toiminta mm. ompelutydt/puuaskareet, askartelu.
Arkiaskareet — mm. leipominen

Luovuuteen liittyva toiminta mm. vapaa leikki, rakenteluleikit, kuvallinen ilmaisu.

Liikunta ja ulkoilu mm. liikkuntaleikit, erilaiset pelit, vuodenajat huomioiden moni-puolinen liikunta sisill3 ja
ulkona, luistelu, hiihto, koulun saleja ja piha-alueita hyédyntsen.
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Sosiaalisuus ja vuorovaikutustaidot, kielellinen ilmaisu mm. peli- ja leikkihetket, yhteiset leikki-, keskustelu-
ja satuhetket, laululeikit.

Mediataidot - iloa ja turvallisia rajoja median kaytdssa.

Tarvittaessa mahdollisuus rentoutua, huilailla ja olla itsekseen ja tehd laksyja.

Lahiympéristé6n tutustuminen vierailujen ja retkien keinoin (mm. kirjasto, leikkipuistot).

Vastaava ohjaaja kokoaa toiminnasta lukuvuoden toimintasuunnitelman, jota tarkistetaan vuosittain
kevaalla. Kuukausisuunnitelmaa sisiltdalueittain eri aihepiireisti vastaava ohjaa-ja laatii yhteistydssa
ohjaajien kanssa syksyn aikana. Suunnittelun periaatteena on lasten ja heidn vanhempiensa kuuleminen
toiminnan suunnittelussa ja toteutuksessa. Keviisin kyselyjen avulla lapsilta ja vanhemmilta saatua
palautetta toiminnasta huomioidaan tule-van toiminnan suunnittelussa mm. toiminnan sisdltdjd ja
aihepiireja mietittdessd. Syksylld toteutettavan kyselyn avulla keritain vanhemmilta ja lapsilta toiveita ja
ideoita mm. toiminnan sisdllésté, aihepiireista ja toteutuksesta. Suunniteltua toimintarunkoa toteutetaan
tai muutetaan tarvittaessa vanhemmilta saatujen ajatusten ja lasten toiveiden pohjalta kdytossa olevat
materiaalit, ohjaajaresurssit ja ohjaajien vahvuusalueet seki toimintatilat huomioiden.
Toiminnansuunnittelua ohjaa myods vuodenajat, kelit sekd koulun kaytosta vapaana olevat tilat. Ohjaajien
yhteiselle suunnittelulle ja tiedonkululle tulee varata ohjaajien yhteisti aikaa (ilman lasten lasnédoloa).

Reppulassa toiminta jaetaan pienryhmiin, jossa on vastuuohjaaja. N&in jarjestyy samaan aikaan erilaista
tekemistd ns. toimintapisteissa. Paivittdinen toiminta sisaltas vapaata leikkid, kddentaitoja ja luovaa
toimintaa, ulkoilua ja liikuntaa sekd mahdollisuutta rauhoittua laksyihin. Tarvittaessa lapsella on
mahdollisuus rauhoittua ja olla itsekseen. Kuukausisuunnitelmaan valitaan tarjolle erilaista tekemist3 eri
sisaltbalueista ja eri aiheista, joihin on varauduttu esim. materiaalein ja tarvittavine vilinein. Lapsella on
mahdollisuus toteuttaa néitd suunniteltuja toimintoja kuukauden aikana. Lapsella on mahdollisuus valita
tarjolla ole-vasta toiminnasta ja toteuttaa omia ideoitaan toiminnan materiaali-, henkilokunta- ja tila-
resurssien puitteissa.

4. Toiminnan seuranta, arviointi ja laadun kehittimisty6

Aamu- ja iltapdivatoiminnasta pyydetdan kevdisin asiakaspalaute seki vanhemmilta ett lapsilta ns.
tyytyvaisyyskyselyn avulla, joista kootaan yhteenvedot. Valtakunnallisesti toimintaa voidaan seurata
Opetushallituksen laatimilla kyselyilld, jotka kohdistuvat huoltajiin, ohjaajiin-, koordinaattoreihin ja
toiminnan vastuuvirkamiehiin. Seurantojen tuloksista kun-ta saa yhteenvedon. Huoltajakyselyn
yhteenvedon lahettamisen edellytyksen kunnalle on, ett3 vihintdin 10 huoltajaa vastaa kyselyyn.
Yhteenvedoista ja palautteista saatua tietoa hyddynnetdan kehittdessimme toimintaa paremmin
asiakkaiden tarpeita vastaavaksi. Yhteenvedot ja asiakaspalautteet julkaistaan liitteeni
toimintasuunnitelman yhteydessa. Huoltajat voivat lukea yhteenvedot asiakaspalautteista toiminnan
ilmoitustaululta.

Aamu- ja iltapdivdtoiminnasta saatu palaute toimii myés itsearvioinnin pohjana, jota tehtdessa otetaan
huomioon toimintasuunnitelmassa maaritellyt tavoitteet (miss3 onnistuttiin, mikd ei mennyt hyvin, miten
kehitdamme toimintaa).

Perusopetuksen laadun kehittamisty6ta on tehty Ahtirissd syksystad 2012 alkaen. Tuolloin perusopetuksen
laatukriteereihin lisdttiin myds perusopetuksen aamu- ja iltapaiviatoiminnan ja koulun kerhotoiminnan
laatukortit. Tarkasteltavia asioita ovat ns. kunnalle asetetut toiminnan laatukriteerit seki kyselyjen ja
asiakaspalautteiden tuloksena nousseet kehittdmisen kohteet, jotka tulee huomioida toiminnan
suunnittelussa ja kehittémisessa. Kevaalld 2013 aloitettiin esiopetuksen ja aamu- ja iltapaivatoiminnan
yhteisia tiloja koskeva laadun kehittdmistyd koulu- ja varhaiskasvatusyhteistydssa siten, ettd saneerauksen
tuloksena toiminnalliset, esteettémat ja valoisat tilat otettiin kdyttdon vuoden 2016 alusta. Saneeratut
toimintatilat on mitoitettu noin 60 lapselle. Apip-toiminnan ja eskarilaisten pdivahoidon yhteisty6ssa
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kehitettaneen edelleen mm. toiminnansuunnittelua koskien mm. tilojen ja vilineiden kayttda seka
henkilokuntaresurssia.

Tarkasteltavia asioita ovat esim.
- aamu- ja iltapdivdtoiminnan tavoitteet
- laajuus- ja toiminta-aika
- hakeminen ja valintaperusteet
- erityislapset aamu- ja iltapdivatoiminnassa
- toimintaympdristd (turvallisuus, viihtyisyys)
- yhteisty6 kotien kanssa
- yhteistyd koulujen ja paivdhoidon kanssa
- henkilostén mééra lapsiryhman tarpeet huomioiden, rauhassa olo
- toiminnan ja toimintatilojen kehittdminen sek3 tilojen tehokas kayttd.

5. Aamu- ja iltapdivitoiminnan yhteistyé ja tiedonkulku

Toimitaan kodin ja koulun kasvatuskumppanina yhteistydssa koulun monitahoisen verkoston kanssa lapsen
kokonaisvaltaisen hyvinvoinnin ja kehityksen sekd vanhempien kasvatustydn tukemiseksi. Kouluyhteistyots
tehdddn mm. rehtorin, kyldkoulun johtajan, opettajien, erityisopettajan, varhaiskasvatushenkildston,
terveydenhoitajan, keittidhenkilékunnan ja oppilashuollon seké perusturvatoimen henkildiden kanssa.
Kouluyhteistyotd toteutetaan mm. henkilékunta- ja tilajarjestelyissa, vilineiden kdytossa seké
materiaalihankinnoissa (mm. yhteistilaukset). Vélipalajérjestelyihin liittyen yhteisty6ta tehddan aluekeittion
ja koulun keittiohenkildkunnan kanssa.

Yhteisty0ssa koulun rehtorin/johtajan, varhaiskasvatuspaallikon ja pdivdhoidon vastaavan
lastentarhanopettajan kanssa resurssoidaan aamu- ja iltapaivitoimintaan tulevia ohjaajia. Tarvittaessa
koululaisten kesdhoidon jarjestymiseksi tehdaan yhteisty6ta paivihoidon sektorilla. Yhteisty6ta tehdain
my0s kirjastotoimen kanssa mm. kirjaston esittely- ja tutustumiskadyntien merkeissi. Nuorisotoimen ja
seurakunnan kanssa yhteistydssa kerrotaan 1-2-luokkalaisille lapsille tarkoitetusta kesitoiminnasta.

Yhteistyd Ahtérin seurakunnan kanssa jatkuu toimintahetkien merkeissd, jolloin seurakunnan ohjaaja
tarjoaa yhden toimintapisteen noin 1-2 kertaa kuukaudessa. Seurakunnan kanssa yhteistytssa
jarjestettaneen myds mm. Reppulan pikkujoulu ja kevitretki. Yhteistycta tehddan myds pelastuslaitoksen
henkilokunnan kanssa mm. koulun pelastussuunnitelman péivityksess3 ja poistumisharjoituksen merkeissa.
Pelastushenkilkunta (palomestari, ensihoitaja ja poliisi) vierailee toiminnassa kertomassa lapsille tydstdin.

Paikallisilta yrityksiltd, yhdistyksiltd ja yksityisiltd henkil6iltd otetaan vastaan materiaalilahjoituksia mm.
paperia, pahvia, kartonkia, maaleja, kankaita, tilkkuja, puumateriaalia. jne.

Lasten vanhempien kanssa tiivis yhteistyd jatkuu. Toimintaan hakemiseen liittyvissa tiedotteessa kerrotaan
aamu- ja iltapadivatoiminnasta ja ohjeistetaan toimintaan hakemisessa. Syksyll3 asiakkaille jaetaan ns.
toiminnan tiedotelehti, jossa kerrotaan apip-toiminnan kéytannon asioista. Toiminnassa mukana oleville
perheille tiedotetaan toiminnasta ns. kuukausitiedotteella. Tietoa paivitetddn vanhempien kanssa
tekstiviestein, séhkGpostein ja tarvittaessa puhelinkeskusteluin. Samoin lapsen tulo- ja hakutilanteissa
keskusteluhetket ovat tarkeitd tiedonkulun kannalta. lImoitustaululla tiedotetaan vanhemmille
ajankohtaisista toimintaan liittyvistd asioista. Vanhemmilla on mahdollisuus osallistua vanhempainvarttiin
lukuvuoden aikana. Vastaava ohjaaja on tarvittaessa mukana tulevien ekaluokkalaisten vanhemmille
tarkoitetussa vanhempaintilaisuudessa, jossa hin kertoo koululaisten aamu- ja iltapdivatoiminnasta.

Lahikuntien aamu- ja iltapdivatoiminnan ohjaajien sekd koordinaattorien yhteistapaamisia jarjestettineen

tarvittaessa. Eteld-Pohjanmaan apip- ja koulun kerhokoordinaattoreiden verkostotapaamiset Seindjoella
jatkunevat vain tarvittaessa, koska opetushallitus ei ole varannut verkostokokouksille madrarahoja.
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Verkostokokousten tarkoituksena on kehittaa ja yhtendistad verkoston alueen apip- ja koulun
kerhotoimintaa ja niissa hyvaksi havaittuja kdyténteita. Yhteistydna kehitettdneen myds yhteisten
ohjaajaresurssien, heidén osaamisalueidensa ja vahvuuksiensa hyddyntamiseksi apip- ja koulun
kerhotoiminnan kehittdmista ajatellen. Kerhotoiminnalla pystytdén tarjoamaan monipuolisempaa
toimintaa esim. erityisoppilaille sekd rikastuttamaan erityisoppilaiden aamu- ja iltapaivitoimintaa ja
osallisuutta.

Kokoontumisilla on ohjaajille ja koordinaattoreille térked vertaistuellinen ja tiedonkulullinen merkitys
ajankohtaisista aamu- ja iltapdivdtoimintaan liittyvistd asioista. Verkostotapaamisilla on erityista merkitysta
oman kunnan apip- ja kerhotoiminnan kehittdmisen kannalta, mutta my&s verkostoon kuuluvien kuntien
yhteisten toimintamallien kehittdmisessa kuten yhteniiset lomakkeet ja asiakaskyselyt.
Verkostotapaamisissa kehitetadn verkoston alueen apip- ja koulun kerho-ohjaajille sekd koordinaattoreille
tarkoituksenmubkaista ja toiminnan haasteisiin vastaavaa koulutusta.

Toiminnan toteutumista ja asiakastyytyvdisyytta varmistetaan kevdisin asiakastyytyvaisyyskyselyn avulla.
Kyselyyn vastaavat sekd lapset ettd vanhemmat. Asiakaspalautteista kootaan yhteenvedot, jotka liitetddn
toimintasuunnitelman yhteyteen tiedoksi sivistyslautakunnalle ja saatetaan tiedoksi lasten vanhemmille
sekd muille yhteistyotahoille.

6. Toimintasuunnitelman voimassaolo
Kunta tekee ja hyviksyy vuosittain aamu- ja iltapdivatoiminnan toimintasuunnitelman.
Kunnalla on mahdollisuus muuttaa tai tehda tarkennuksia toimintasuunnitelmaan kesken toimintakauden,

mikali toiminta, lakimuutokset tai organisaatiomuutokset sita edellyttavat. Paatokset mahdollisista
muutoksista tai tarkennuksista tekee sivistyslautakunta.
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